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Themafiche — Boekhouding

Met deze themafiche willen we jullie wat basisinformatie geven over de boekhouding in de

kinderopvang.

Gezien de complexiteit raden we voorzieningen aan een accountant in te schakelen voor deze

materie. De Checklist: “hoe vind je een goede accountant” kan hierbij helpen.
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1. Wat is een boekhouding?

‘Boekhouding’ is de verzamelnaam voor de financiéle administratie die je verplicht moet
bijhouden als ondernemer. Vroeger waren dit effectief fysieke boeken die je moest bijhouden.
Nu gebeurt alles voornamelijk digitaal. Dit allemaal om de verrichtingen in je onderneming bij

te houden.

Afhankelijk van je ondernemingsstructuur en je omzet zal je boekhouding er wat verschillend

uitzien. De verschillende soorten boekhouding worden hieronder verder toegelicht.

2. Heb ik echt een boekhouding nodig?

leder zelfstandig kinderdagverblijf moet een boekhouding voeren zodat er kan bepaald worden
wat het inkomen is waarop het belast wordt. Het houden van een boekhouding is met andere
woorden bij wet verplicht. Je hiervoor laten assisteren door een accountant is niet wettelijk

verplicht, maar wordt wel sterk aangeraden.

Los van het feit dat een boekhouding voeren wettelijke verplicht is, heeft het ook vele
voordelen:

- Vlottere belastingaangifte (personenbelasting en/of vennootschapsbelasting)

- Betrouwbare weergave van de financiéle situatie van je kinderdagverblijf. Hierdoor kan je
beter geinformeerd beslissingen nemen.

- Wanbetalers eenvoudiger beheren

- Gewapend tegen fiscale/financiéle controles.

Let op: we merken een stijging op van financiéle inspectie door Zorginspectie in de
voorzieningen van trap 1 en 0. De financiéle inspectie eist ook een minimale vorm van

boekhouding voor de eenmanszaken op deze subsidietrappen.

3. Hoe lang moet ik de boekhouding bijhouden?

De bewaringsplicht voor je boekhouding is op dit moment 10 jaar. Ook na stopzetting van je
onderneming moet je alle nodige stukken 10 jaar bijhouden. Dit kan op papier of elektronisch,
maar zorg er wel voor dat je voldoende back-ups neemt ingeval je ervoor kiest om het

elektronisch bij te houden.
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De stukken die je moet bijhouden gaan ruimer dan alle aan- of verkoopfacturen. Alles wat de
fiscus nodig kan hebben om je belastbaar inkomen te bepalen moet worden bijgehouden. Dus

ook je agenda, afsprakenboekje, bestelbons, leveringsbons, offertes, aantekeningen, ...

4. Soorten boekhouding

Afhankelijk van de grootte en de vorm van je onderneming dien je een enkelvoudige, dan wel

een dubbele boekhouding te voeren.

Eenmanszaken, vennootschappen onder firma (VOF) en gewone commanditaire
vennootschappen (CommV.) met een jaaromzet lager dan 500 000 EUR kunnen ervoor kiezen

om een enkelvoudige boekhouding te voeren.

Werk je via een besloten vennootschap (BV), naamloze vennootschap (NV) of codperatieve
vennootschap (CV) OF heb je als Vennootschap onder firma (VOF) of Commanditaire
Vennootschap (CommV.) een jaaromzet boven de 500 000 euro, dan ben je verplicht een

dubbele boekhouding te voeren.

Het agentschap opgroeien legt ook nog een specifieke verplichting op tot het voeren van een
dubbele boekhouding voor kinderdagverblijven die meer dan 200.000 euro aan subsidies
ontvangen ongeacht de structuur van de onderneming. Daarnaast vereisen ze ook dat er naast

deze dubbele boekhouding een financieel verslag bijgehouden wordt.

Ter info: Het is al mogelijk om 200.000 euro aan subsidies te ontvangen bij 17 IKT-plaatsen —

afhankelijk van de gemiddelde leeftijd van het personeel.

Via onderstaand schema kan je te weten komen welke boekhouding het kinderdagverblijf dient

te voeren.
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Samenwerking in vereniging stibsidies

EN/OF

omzet > €500.000

Vennootschap (BV, NV, CV...)

A. Enkelvoudige boekhouding

omzet < €500.000

> €200.000 aan

Mentes

Enkelvoudige
boekhouding

Dubbele boekhouding

l

Ontvang je meer dan
€200.000 aan subsidies

/

Financieel verslag vereist

NEEN

Geen financieel verslag
vereist

Bij een enkelvoudige boekhouding, houden we de transacties in de onderneming bij aan de

hand van vier dagboeken (zie verder). Dit is mogelijk in specifieke softwareprogramma’s , of

simpelweg in een Excel-document.

Registreert aankopen  bij
leveranciers, alle zaken die
worden aangekocht door
jouw onderneming
(elektriciteitskosten,
brandstoffen, voeding...)

Aankoopdagboek

Verkoopdagboek en het pogistreert de verkopen aan

dagontvangstenboek klanten

Op 5 april 2024 koopt de
organisatie kantoormeubilair

voor een bedrag van €500

Op 10 april 2024 zijn er 10

kindjes aanwezig in het
kinderdagverblijff voor een
bedrag van €500
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Financieel dagboek

Registreert alle financiéle

transacties die niet specifiek
gerelateerd de

zijn  aan

aankopen of verkopen

Op 15 april 2024 ontvangt
het  bedriff €50

interesten van de bank

aan

Menltes

Datum: 15 april 2024

Omschrijving: Ontvangen

interesten van bank

Bedrag: €50
Voorraad : Op 31 december
Voorraad: Datum: 31
heeft de opvang nog 8
: - ) december 2024
Registeren welke bezittingen, pakken luiers van 50 stuks
Inventarisboek vorderingen en schulden er staan (aangekocht voor een Omschrijving: Voorraad
zijn op het einde van het jaar bedragvan €250) die volgend luiers
jaar kunnen gebruikt en/of
J & / Bedrag: €250
verkocht worden
1. Aankoopdagboek —Hier registreer je de zaken die je aankoopt voor je onderneming (voeding,
lakens, doekjes, poetsgerief, knutselmateriaal, brandstof,...).
A B C D E F G 1 J K L M N o P Q
1 |Datum ~ |maanc - |Numme ~ [crediteur ~ [type ~ | omschrijving ExBTW 0% - |Ex BTW 6% -|5nl1'wz-m ~ [Tot ex BTW - [BTW 6% ~ [BTW 21% - |Totaal ~ |Status ~ |Vervaldatur ~ |Betaaldatur ~
2 4-01-13|JAN 13001 |Bedrijf A inkoop Product 0 0 100 100 0 21 121|betaald 3-2-2013| 31-1-3013)
3 30-01-13|JAN 13002 |BedrijfB bedrijfskosten |autokosten 0 0 50| 50| 0 105 60,5|betaald 1-3-2013| 5-3-2013|
4 1-02-13|FEB 13003 |Bedrijf A inkoop Product 0| 0 75 75/ 0| 15,75 90,75|open 3-3-2013|
5 25-02-13|FEB 13004|Bedrijf 8 bedrijfskosten telefonie 0| 0 100 100 0 21 121|open 27-3-2013
?
25
26
27
g? Totaal 0] 0 325 0 68,25| 393,25

2. Verkoopdagboek / dagontvangstenboek. Let wel een dagontvangstenboek is niet hetzelfde

als een verkoopdagboek. Het gaat hier over 2 verschillende boeken. Het is best mogelijk dat je

in je organisatie de beide boeken moet bijhouden.

In het verkoopdagboek noteer je alle opbrengsten wanneer je als opvang een officiéle

verkoopfactuur hebt opgemaakt.
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1 Datum Factuur  Klant Totaal MvHB% MvH 12% MvH21% BTW Fin.Kort.
2 |2/05/2011 2010/0004 Reverend Lovejoy 120,88 0 0 99,9 20,98 0
3 | 2/05/2011 2010/0005 Comic Book Guy 24.2 1] [1] 20 4,2 [1]
4 | 2/05/2011 2010/0006 Lionel Hutz 1210 ] 1] 1000 210 1]
5
i)
r

Het bijhouden van een dagontvangstenboek is ook een wettelijke verplichting wanneer je als
opvang opbrengsten hebt (lees verkopen) zonder factuur. Let op het dagontvangstenboek is
NIET hetzelfde als een kasboek (in een kasboek worden enkel cashbetalingen genoteerd). Het
dagontvangstenboek mag zowel op papier als digitaal bijgehouden worden, maar moet wel
voldoen aan een aantal wettelijke vormvereisten. Belangrijk hier is te weten dat het niet of fout

bijhouden kan uitdraaien op serieuze boetes van €25 tot € 5.000 per overtreding.

ONTVANGSTEN N 18
MAAND 9,p.’-.<. B.TW.Nr. BE Q433 . 456, 329 €
BEDRAGEN INCLUSIEF 8.7

- S 6 it Al 14

Al4/a| VecRopen  peoducken | 12100 | Aok, co A4, 00

4/ Dagehruangien | DIV ‘ 1Y 00

] ) \

5/ ~I/M ﬂm\;/‘.r\m-.: Afen 3'53, o) | ACE, 0O | _A4L 00 Ald, e0

644/ Dageatvangren . 2o Aok, 00. | Ad, 00

y/n vecBeop predock & | 36250 3 i, 50

Yyl Da SARTRININ ; Méw 248 00

Ry a6 EnkiGan e o

84 Jaa 'D\myhx u“wﬁmt\\ Hﬂw [ Aog, co 605,00 |

A 0 3% 0ol A0
{ oo 20000 A 0fnm  BTW-
Woo ko oo

ico Zoom Josoa Q9% 90

3. Financieel dagboek — In dit dagboek hou je de dagelijkse financiéle transacties bij binnen je
onderneming.

Hierbij wordt een onderscheid gemaakt tussen cash ontvangsten, dewelke je inschrijft in het
kasboek en de ontvangsten op je bankrekening, dewelke in het bankboek worden
ingeschreven. In de praktijk is het bankboek meestal een uitprint van je bankuittreksels. Een

kasboek geeft dan weer een overzicht van alle betalingen en ontvangsten die cash gebeurd zijn.
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Vb.: Op 28 maart ontvang je €500 van ouder X en ontvang je €300 van ouder Y in cash. Je

noteert vervolgens €800 in je kasboek als kasontvangst voor deze dag.

DEVRLF  MEIBCRE 4% BbLST
€
mnml : KAS
W] oen OMBUTHRIVING MU ¢ MW,
| STURDN ;mnm.m'lu—[ HITDAVTH
Vel Ontimagrtan. g oq ;
RIsiA | buodaagdl 3 l 15,88 ‘
2 | fadulae 1255458 5
R | Belating lefony (0,55 |
| . .(.-L\J' L 15 .
splaILY C¥kvionplin. fod, ad
e Ok fro NS o
QJM Fonstahp bonk | Moo
greth ﬁ,.'m b d ft‘dw dog ad
| ‘ ;
1 }
| i .”
TUTAAL &Oﬁ,&,‘;& l ’lﬂs,.ﬁ’
VOORGAARD SALDO o, ox
SURTOTAA iy e
AR TE TNEEKEN UITGAYEN ‘))J‘I;SS'
> Gia,of
4. Inventarisboek — Hierin worden de bezittingen en de schulden beschreven en
gewaardeerd.
- Bezittingen:

e Voorraden die
pampers,...)

in de onderneming aanwezig zijn

(knutselmateriaal,

o Aan het einde van het boekjaar moet de waarde bepaald worden van
de voorraad die op dat moment in de onderneming aanwezig is.
Normaal gezien wordt de waarde berekend aan de hand van de
kostprijs (= aankoopprijs van de gekochte goederen).
e De eigen middelen die in de onderneming werden geinvesteerd (= het eigen

ingebrachte kapitaal)
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e De geldmiddelen in de kassa (indien van toepassing)

e De geldmiddelen bij de bank

e Andere bezittingen van het kinderdagverblijf zoals gebouwen, computers
e.d.

e Openstaande en onbetaalde vorderingen op klanten

- Schulden in de inventaris
e Het gaat dan om onbetaalde facturen, maar in principe ook om alle andere
schulden van welke aard dan ook (o0.a. kredieten, sociale en fiscale schulden,

).

Datum €

INVENTARISBOEK

OMSCHRIJVING REFERENTIE AANTAL EENHEIDSPRIJS TOTAAL

B. Dubbele boekhouding

Een dubbele boekhouding werkt anders dan een enkelvoudige boekhouding. Je moet hier ook
wel alle inkomsten en uitgaven bijhouden, maar alle verrichtingen moeten dubbel geboekt
worden. Een dubbele boekhouding werkt met een resultatenrekening en een balans. Langs de
ene kant moet je de kosten en/of opbrengsten boeken via de resultatenrekening
waartegenover telkens een betaling en/of ontvangst geboekt wordt op de balans. Zo blijven de

beide zijden (debet en credit) altijd in evenwicht.
1. Resultatenrekening

Een resultatenrekening houdt de opbrengsten en kosten in de onderneming bij.

rosten resultatenrekening Opbrengsten
Bedrijfskosten Badrijfsopbrengstien
Financiéle kosten financiéle opbrengsten
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De resultatenrekening is een film van de transacties die zich in het kinderdagverblijf hebben
afgespeeld in het lopende jaar. Een resultatenrekening vermeldt de kosten en opbrengsten en

wordt soms ook wel de winst- en verliesrekening genoemd.

De resultatenrekening kan je gebruiken om na te gaan hoeveel opbrengsten er moeten
binnenkomen om alle kosten te kunnen betalen. Dit punt waar de opbrengsten gelijk zijn aan
de kosten noemen we dan het break-even punt. Op dit punt wordt er noch winst of verlies
gemaakt, maar zijn alle kosten betaald. Dit punt wordt dikwijls berekend of gebruikt om de

haalbaarheid van een startende onderneming te bepalen.
2. Balans

Met de balans krijg je dan weer zicht op de bezittingen en de financieringsmiddelen van de

onderneming.

BALANS OP /. ...

Actisf Balans Passief
Waar is het geld naartos Van waar komt het geld
(in de cnderneming) (in de cnderneming)
=werkmiddelen =financieringsbronnen

De actief-zijde of investeringen staan aan de linkerzijde van de balans en zijn de bezittingen van
je onderneming. We onderscheiden vaste activa en vlottende activa. Vaste activa zijn zaken die
nodig zijn om het kinderdagverblijf te runnen en die in principe niet bedoeld zijn om in geld om
te zetten (vb. het gebouw, het meubilair,...). Vlottende activa zijn zaken in de onderneming die
wel bedoeld zijn om op korte of lange termijn verkocht of gebruikt te worden (vb.

voedingsvoorraden, cash geld, geld op de bank,...).

De passief-zijde of schulden staan aan de rechterzijde van de balans. Dit is een weergave van
hoe je de zaken aan de linkerzijde betaald hebt. Bij de passiva/schulden of financieringen
maken we een onderscheid tussen geld dat we zelf in onze onderneming hebben geplaatst

(eigen vermogen) en geld dat we van anderen geleend hebben (vreemd vermogen).

3. Jaarrekening (enkel voor BV, NV en VOF en CommV. met een jaaromzet hoger dan € 500.000)
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Bovenop het bijhouden van een balans en een resultatenrekening is het voor de besloten
vennootschappen (BV), de naamloze vennootschappen (NV), de Vennootschap onder firma
(VOF) en de Commanditaire Vennootschap (CommV.) met een jaaromzet hoger dan € 500.000
verplicht om een jaarrekening op te stellen en te publiceren bij de Nationale Bank van Belgié.

Deze kan dan door iedereen geraadpleegd worden via de website van de Nationale Bank

De jaarrekening is een financieel verslag van het voorbije boekjaar. Het bevat vier onderdelen:

- Debalans

- Deresultatenrekening:

- Eentoelichting over de waarderingsregels die de onderneming heeft gehanteerd om de
balans en resultatenrekening te berekenen.

- De sociale balans. Deze bevat informatie over het personeelsbestand en opleidingen.

In Belgié zijn er verschillende modellen/standaardformulieren om deze jaarrekening neer te

leggen. Welk model je mag gebruiken hangt af van de grootte van je onderneming. Hoe ‘groter’

je onderneming is volgens onderstaande criteria, hoe meer informatie je moet meegeven in de

toelichting van je jaarrekening. De verschillende modellen kan je hier terugvinden.

C. Verschil tussen enkelvoudige en dubbele boekhouding

Enkelvoudige boekhouding Dubbele boekhouding

We geven telkens maar één kant van de

I standpunten bekeken.
verrichting weer.

vb. : Een aankoopfactuur vormt voor jou een

kost, een verkoopfactuur vormt een opbrengst.
ook voor een schuld tegenover je leverancier.

maar zorgt ook voor een vordering op je klant.

Concreet cijfervoorbeeld: Concreet cijfervoorbeeld:
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vb.: Het boeken van een aankoopfactuur zorgt niet
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vb. Een verkoopfactuur is niet enkel een opbrengst,
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Ik koop pampers voor mijn kinderdagverblijf
voor een bedrag van 100 euro. Die 100 euro
wordt ingeschreven in mijn aankoopdagboek en
vormt een kost in mijn boekhouding.

Ik koop pampers voor mijn kinderdagverblijf voor
een bedrag van 100 euro.

Op de resultatenrekening noteren we een kost van
100 euro.

Op de balans noteren we aan de actiefzijde (links)
pampers als nieuwe bezitting in de vennootschap.
Aan de passiefzijde (rechts) noteren we een nieuwe
schuld tegenover de verkoper van de pampers.

Op het moment dat de factuur voor de pampers
betaald wordt, dan daalt de bankrekening langs de
ene kant van de balans (links) en daalt ook de
schuld tegenover de verkoper (rechts) voor
datzelfde bedrag. Op die manier is de balans
opnhieuw in evenwicht.

5. Boekhoudkundige vereisten specifiek voor kinderopvang

Naast het voeren van een boekhouding,

enkelvoudig of dubbel, gelden er voor

kinderopvangorganisaties die subsidies ontvangen enkele bijkomende verplichtingen. Deze
verplichtingen worden gecontroleerd door de financiéle inspectie, die georganiseerd wordt
door Zorginspectie. Tijdens deze controle wordt nagegaan of de ontvangen subsidies correct
besteed worden en of de boekhouding op een juiste manier wordt bijgehouden. Daarnaast
moet elke opvang jaarlijks een begroting opstellen. Ontvangt een organisatie meer dan

€200.000 aan subsidies, dan is het bovendien verplicht om een financieel verslag op te maken.

Let op: Naast financiéle controle kan je ook een fiscale controle krijgen van de FOD Financién.

Welke controles doen de FOD Financién?

- De belastingaangifte kan gecontroleerd worden. Hiervoor heeft de FOD Financién in
principe 3 jaar de tijd. Hierbij kunnen ze de boekhouding opvragen.
e Hetis wel zo dat zelfstandigen die kiezen voor de forfaitaire kosten, minder
kans maken op zulke grondige controle.
- De bijzondere belastinginspectie kan een onderzoek opstarten.
e De bijzondere belastinginspectie zal enkel langskomen wanneer er een
vermoeden is van fraude. De kans dat ze onze doelgroep zullen onderzoeken
is bijzonder klein.
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A. Financieel verslag

Wanneer je meer dan 200.000 euro aan subsidies ontvangt, ongeacht je ondernemingsvorm,

verwacht Opgroeien dat je een financieel verslag bijhoudt.

Dit financieel verslag omvat 3 zaken:

1. Een jaarrekening van de volledige onderneming (per organisator, alle locaties)

2. Een resultatenrekening opgesplitst per opvangvorm (alle groepsopvang locaties samen en
alle gezinsopvang locaties samen). Je bent ook verplicht om je rekeningstelsel uit te breiden
zoals bepaald in het Ministerieel besluit.

3. Lijst van alle subsidiebedragen en waarvoor ze gebruikt zijn.

Je bewaart dit verslag voor een periode van 10 jaar. Je hoeft het niet door te sturen naar
Opgroeien maar je moet het wel kunnen voorleggen wanneer ze er bij een controle naar

vragen.

B. Jaarlijkse begroting

Locaties die subsidies ontvangen (trap 1 en trap2 ongeacht hoeveel subsidies er worden
ontvangen) dienen aan het begin van het jaar ook een begroting te maken met een overzicht
van de voorziene inkomsten en de geraamde uitgaven. Belangrijk hierbij is ook dat er

beschreven wordt waar de ontvangen subsidies voor zullen worden gebruikt.

6. Enkele begrippen

1. Boekjaar vs. aanslagjaar

De term boekjaar verwijst naar de tijd die één boekingsperiode dekt. Dat is standaard 12

maanden. Voor eenmanszaken zal het boekjaar steeds gelijk vallen met een kalenderjaar.

Vennootschappen kunnen daarentegen hun boekjaar op gelijk welke dag van het jaar laten
starten, afhankelijk van de startdatum vermeldt in de oprichtingsakte. In uitzonderlijke
omstandigheden is het voor vennootschappen tevens mogelijk om een verlengd (maximaal 24

maanden min 1 dag) of een verkort boekjaar (minimaal 1 dag) te hebben.

Een aanslagjaar is daarentegen een fiscale term. Het is het jaar dat volgt op het boekjaar en

waarin de belasting wordt vastgesteld. Men kan pas de belasting vaststellen nadat het inkomen
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definitief is. Voor eenmanszaken zal het aanslagjaar volgen op het jaar van de inkomsten. In
2023 zal de aanslag dus gevestigd worden op het inkomen van 2022. Dit zie je ook op je

belastingaangifte:

VOORBEREIDING
VAN DE AANGIFTE IN DE PERSONENBELASTING

Aanslagjaar 2023 - Inkomsten van het jaar 2022

DEEL 1

VLAAMS GEWEST]

Bij vennootschappen is het iets ingewikkelder en zal de afsluitdatum van een boekjaar bepalend
zijn om te weten in welk aanslagjaar de inkomsten van een onderneming worden belast (in de

vennootschapsbelasting).

Vb. Een boekjaar sluit af op 31/12/2022, de dag die daarop volgt is 01/01/2023 dus alle

inkomsten van 2022 zullen belast worden in 2023, 2023 vormt dan ook het aanslagjaar.

Vb. Een vennootschap wordt opgericht op 1/12/2022 en het eerste boekjaar wordt afgesloten
op 31/12/2023. Op die manier worden alle inkomsten van dat eerste boekjaar pas belast in
2024, wat dan hun eerste aanslagjaar wordt. Een verlengd boekjaar wordt dan ook meestal

gebruikt tijdens het eerste boekjaar om de belasting even uit te stellen.

Vb. Een vennootschap wordt opgericht op 01/07/2023 en loopt tot en met 30/06/2024. De dag
die daarop volgt is 01/07/2024, en wordt daarom Aanslagjaar 2024.

7. Samen sterker met een goede accountant

Beroep doen op een accountant is geen verplichting, maar heeft wel tal van voordelen. Een
boekhouding voeren is complex. Een accountant kan je helpen het rekenwerk en het nakomen
van je verplichtingen en deadlines naar de overheid toe (voorafbetalingen belastingen,
belastingaangiftes,...). Daarnaast is een accountant ook een vertrouwenspersoon en een

adviseur (bij controles, bij financiéle moeilijkheden, bij investeringsplannen,...)

Redenen waarom zelfstandigen kiezen voor een accountant:
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UNIZO

Ondernemen h .

in de kinderopvang Mentes

Je ontvangt deskundig advies, niet alleen over kosten en belastingen, maar ook over zaken zoals
het opstellen van een financieel plan, het optimale moment om over te stappen naar een

andere bedrijfsvorm, het vinden van privé-investeerders, enzovoort.

Je krijgt een service op maat. Als je bepaalde taken zelf wilt uitvoeren, zal je boekhouder je
adviseren over het boekhoudprogramma dat het beste past bij de behoeften van je bedrijf, de
omvang ervan en je toekomstige groeiplannen. Bijvoorbeeld, je kunt ervoor kiezen om slechts

één keer per jaar een afspraak te maken en zelf je documentatie bij te houden.

Je blijft op de hoogte van de meest recente wetgeving. Wanneer er nieuwe regels van kracht
zijn die van toepassing kunnen zijn op de sector, kan je accountant snel inspelen op deze
veranderingen. Dit kan bijvoorbeeld betrekking hebben op nieuwe regelgeving aangaande

aftrekbare kosten of gunstige fiscale regelingen.

Tip: Zelfstandigen die opstarten kunnen in de loop van hun eerste jaar een gratis verkennend
gesprek krijgen bij een erkende accountant. Via deze link! naar de zoekmachine ‘ITAA” (Institute

for Tax Advisors & Accountants) kan je een accountant of boekhouder zoeken.

Meer weten over boekhouding? Lees dan zeker deze brochure van de FOD Economie.

! https://search.itaa.be/nl-nl
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